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Zaproszenie do skladania ofert dotyczace:

wyboru trenera na szkolenie z zakresu zasad przyznawania pomocy oraz przygotowania
dokumentow aplikacyjnych (wraz z zalacznikami) w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢”
objetego PROW 2014-2020.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych —
wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000,00 euro (art. 4 pkt 8 ustawy)

KOD CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Zamawiajacy
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Drwecy”
Siedziba: Gatczewo 7, 87-400 Golub-Dobrzyn
REGON: 340142030, NIP: 5030024812

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

2.1. Wykonanie ustugi z zakresu przygotowania i przeprowadzenia 1 szkolenia z zakresu zasad
udzielania wsparcia oraz przygotowania dokumentow aplikacyjnych (wraz z zalgcznikami)
W ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020, na operacj¢ W nastepujacym zakresie:

1) wsparcia tworzenia nowych przedsiebiorstw — podejmowania dzialalnosci gospodarczej.

Zamoéwienie obejmuje opracowanie programu szkolenia oraz opracowanie merytoryczne
1 dostarczenie materialow szkoleniowych Zamawiajacemu i uczestnikom szkolenia.

2.2. Zakres ushugi:
e Liczba godzin szkolenia: 1 dzien szkoleniowy, 8 godzin zegarowych.
e Liczba uczestnikow szkolenia: maksymalnie 15 0S6b.
o Termin realizacji szkolenia: w dniach 27-31.05.2019r. — do ustalenia z Wykonawca
o Miejsce realizacji szkolenia: Golub-Dobrzyn

2.3. Zakres Szkolenia — wsparcie tworzenia nowych przedsiebiorstw:

- omoéwienie zasad udzielania wsparcia w zakresie podejmowania dziatalno$ci
gospodarczej, w tym podnoszenia kompetencji osob realizujacych operacje, wynikajacych
z zapisow Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz
Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW 2014-2020 (Dz.U. 2019, poz. 664)



- omoéwienie zobowigzan Beneficjentow, wynikajacych z dokumentow aplikacyjnych
w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 w zakresie podejmowania dziatalnos$ci gospodarczej, w tym
podnoszenia kompetencji 0séb realizujgcych operacje

- omowienie zasad wypetiania dokumentow aplikacyjnych dotyczacych operacji
w zakresie podejmowania dzialalnoSci gospodarczej w ramach poddziatania 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—-2020 wraz
z zalacznikami i praca warsztatowa w tym zakresie.

e Szczegdlowy harmonogram szkolenia zostanie ustalony pomiedzy stronami umowy.

e Celem szkolenia jest wyposazenie uczestnikow w niezbedng wiedzg, umozliwiajaca
prawidtowe przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych wraz z zatacznikami.

e Kazdy z uczestnikéw szkolenia powinien otrzymaé przed szkoleniem materiaty
szkoleniowe.

e Wykonawca zobowigzuje si¢ do umozliwienia zadawania pytan przez uczestnikow
szkolenia w jego trakcie. W przypadku niemoznoS$ci udzielenia odpowiedzi podczas trwania
szkolenia, Wykonawca zobowigzuje si¢ do jej przygotowania i udzielenia drogg
telefoniczng lub mailowa w mozliwie najkrotszym terminie po zakonczeniu szkolenia
(dyspozycyjnos¢ do 2 tyg. od zakonczenia szkolenia).

e Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania zaswiadczen o odbytym szkoleniu
dla wszystkich uczestnikow szkolenia.

Wszelkie zmiany wymagaja zgody Zamawiajacego.

3. Warunki udzialu w postepowaniu

Oferent ubiegajacy si¢ o przedmiotowe zamowienie musi spetnia¢ wszystkie nizej wymienione
warunki:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien (ocena na podstawie ztozonego Oswiadczenia
wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert);

b) posiada niezbedna wiedze i do§wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia (ocena na podstawie ztozonego O$wiadczenia wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert);

C) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniajgcej wykonanie przedmiotu
zamoOwienia (ocena na podstawie ztozonego O$wiadczenia wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1
do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert).

W _ celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonania zaméwienia
w postepowaniu sktada nastepujgce dokumenty:

- wypetniony i podpisany formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1,

- zaakceptowany i podpisany wzor Oswiadczenia o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
z Zamawiajacym — Zatacznik nr 2,

- CV trenera,

- min. 3 referencje/protokoty zrealizowanych ustug wystawione przez Zleceniodawcow dla ktorych
Oferent realizowat szkolenia/kursy.

4. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ Kkierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposéb oceny oferty



4.1. Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania 1 przyjmie do szczegoétowego
rozpatrywania, jezeli:

a) oferta — co do formy opracowania i tresci — spelnia wymagania okreSlone niniejszym
Zaproszeniem do sktadania ofert,

b) z liczby i tresci zlozonych dokumentow wynika, ze Wykonawca spelnia warunki formalne
okreslone niniejszym Zaproszeniem do sktadania ofert,

C) zlozone o$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

d) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

e) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

4.2. Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawowa i jedyna zasade
oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

4.3. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteridow i ustalonej punktacji,
osobno w odniesieniu do kazdej czesSci zamowienia.

4.4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow
obliczonych w oparciu o ustalone kryteria, wg wzoru przedstawionego w podpunkcie 4.6 i 4.7
niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert.

4.5. Oferta spelniajagca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktow. Pozostalym ofertom spetniajacym wymagania kryterialne przypisana
zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako warto§¢ punktowa
oferty.

4.6. Kryterium ,,cena oferty”

Oferta przedstawiajaca najnizsza cen¢ jednostkowa (cena jednostkowa to koszt szkolenia jednego
uczestnika) dotyczacy danego szkolenia uzyska po przeliczeniu maksymalng liczb¢ punktow.
Oferty w tym kryterium zostang przeliczone wg wzoru:

Cena brutto najtanszej oferty
[108¢ punktOw = =-=-=--mmmmmmmmmmmmm oo X 70
Cena brutto ocenianej oferty

Wrynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

4.7. Kryterium ,Jakos¢ wykonanych zlecen” — zrealizowanych (tj. przygotowanych
i przeprowadzonych) szkolen / kursow - max. 30 pkt.

Kryterium oceniane na podstawie CV i innej dokumentacji dostarczonej (referencje/protokoty)
przez Oferenta, potwierdzajacej wykonanie przedmiotowych zlecen, okreslajacych ich zakres.
Liczba punktow, ktore moga zostaé przyznane zawiera si¢ w skali 0 pkt za przedtozenie do 2
dokumentow, 20 pkt za przedtozenie przynajmniej trzech dokumentow lub 30 pkt w przypadku
przedlozenia powyzej trzech dokumentow potwierdzajacych jakos¢ wykonanych zlecen.

4.8. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejsza, a pozostale oferty beda
sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.

5. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy wynikajacej z procedury Zaproszenia do skladania ofert

5.1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie wynikajace z procedury Zaproszenia do sktadania ofert
(w catosci lub w czesci) jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,



C) wystapita istotna zmiana okolicznos$ci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania wynikajgcego
z Zaproszenia do sktadania ofert nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied,

d) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy W Sprawie
procedury Zaproszenia do sktadania ofert.

5.2. O uniewaznieniu postgpowania wynikajacego z Zaproszenia do sktadania ofert Zamawiajacy
zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udziat w procedurze
Zaproszenia do sktadania ofert, w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu
sktadania ofert oraz tych Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w przypadku uniewaznienia
postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

5.3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

5.4. Umowa zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego
Zaproszenia do sktadania ofert oraz danych zawartych w ofercie.

5.5. Wykonawca, przy opracowywaniu oferty, zobowigzany jest do uwzglednienia wszystkich
kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotowej umowy.

5.6. Wynik postgpowania zostanie zamieszczony na stronie Internetowej zamawiajacego -
Zamawiajacy poda nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz jej cene z
uzasadnieniem wyboru, atakze nazwy, adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert itaczng punktacje. Wykonawcy zostang powiadomieni o
Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, z podaniem uzasadnienia faktycznego decyzji
podjetych przez Zamawiajacego.

5.7. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi wykonawce drogg mailowa.
5.8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej,

5.9. W przypadku gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢
od zawarcia umowy na warunkach wynikajacych z procedury Zaproszenia do sktadania ofert,
Zamawiajacy wybierze t¢ sposrdd pozostatych ofert, ktora uzyskala najwyzsza ilo$¢ punktow,
chyba, ze w postgpowaniu ztozona zostata tylko jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub
uplynie termin zwigzania oferta.

5.10. Zmiany umowne dopuszczalne sa tylko w nastgpujacych sytuacjach:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania zmian w harmonogramie,
dokonywanych przed rozpoczeciem szkolenia lub w jego trakcie, dotyczacych terminu szkolenia
lub godzin rozpoczgcia i zakonczenia szkolenia, o czym bedzie informowal Wykonawce z
minimum trzydniowym wyprzedzeniem.

6. Informacje pozostale
Oferty, ktore wptyng do biura po terminie, na innym druku, niekompletne lub niespelniajace
stawianych wymagan nie beda rozpatrywane.
e Zamawiajgcy - w celu zachowania zasady uczciwej konkurencji i rOwnego traktowania - nie
stosuje ograniczen personalnych ani terytorialnych w stosunku do oferentdw.

e W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wymaga¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania modyfikacji do zapytania. O kazdej
zmianie poinformuje na swojej stronie internetowej, informacje o dokonanej modyfikacji
przekaze rowniez droga mailowa wszystkim oferentom, ktérzy ztoza oferte przed jej
dokonaniem.

e Forma ptatnosci: przelew na konto wskazane na fakturze lub rachunku w ciggu 30 dni
od dnia otrzymania prawidlowo wystawionego dokumentu



7. Termin realizacji zaméwienia wskazany przez Zamawiajacego — W dniach 27-31.05.2019r. —
do ustalenia z Wykonawca.

8. Procedura unikniecia konfliktu interesow

W celu unikniecia konfliktu interesow (Beneficjent/Zamawiajacy) - zamdOwienia nic mogg by¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo, z wylaczeniem zamdwien
okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt 8 lit. g lub h — wynikajagcych z Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19 wrzesnia 2016 r.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem a osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzanh w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisOw prawa
lub nie zostal okreslony przez 1Z w wytycznych programowych,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia o§wiadczenia o braku powiazan kapitalowych lub
osobowych z Zamawiajacym (wzor Oswiadczenia okreslony w Zatgczniku nr 2).

9. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Oferta dotyczgca wyboru trenera na szkolenie” — w Biurze Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania ,,Dolina Drwecy”, przy Placu 1000-lecia 22a, 87-400 Golub-Dobrzyn, w terminie do
dnia:

10/05/2019 r. (piatek) do godz. 15:00

Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Dolina Drwecy” czynne:
- poniedziatek-piagtek w godz. 08:00 — 16:00

Z powazaniem

/-1 Magdalena Gadomska
Prezes Zarzadu
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Zalacznik nr 1

OFERTA

sktadamy oferte na Wykonanie ustugi z zakresu przygotowania i przeprowadzenia szkolenia z
zakresu zasad udzielania wsparcia oraz przygotowania dokumentéw aplikacyjnych (wraz z
zalacznikami) w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, na operacje w zakresie podejmowania dzialalnos$ci gospodarcze;j.

Cena wykonania szkolenia:

Szkolenie w zakresie podejmowania dzialalnos$ci gospodarczej

Cena netto

VAT

Cena brutto

Razem wartoS$€ oferty: ..o

N3 ()41} [

Oswiadczamy, ze oferowana cena za calos¢ zamowienia zawiera wszystkie koszty zwigzane
z realizacjq przedmiotu zamowienia.

Oswiadczamy, Ze zapoznalismy sie z tresciq zapytania i nie wnosimy do niej zastrzezen.

Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Oswiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie
zamowienia.

miejscowosC 1 data Podpis osoby upowaznione;j
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Zalacznik nr 2

Pieczatka Firmowa Wykonawcy

Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym

W odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert na:

wyboru trenera na szkolenie z zakresu zasad przyznawania pomocy oraz przygotowania
dokumentow aplikacyjnych (wraz z zalacznikami) w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢”
objetego PROW 2014-2020 — w zakresie podejmowania dzialalnos$ci gospodarczej.

Oswiadczam(y), ze nie jestem(eSmy) powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Beneficjentem a osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa
lub nie zostal okreslony przez 1Z w wytycznych programowych,

c¢) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

miejscowosC 1 data Podpis osoby upowaznione;j



